Direccion General de Docencia, Investigacion y Desarrollo Profesional
Ministerio de Salud - GCABA

Anexo |
Procedimiento Operativo para el otorgamiento de Becas de formacion por Convenios
entre el Ministerio de Salud de GCABA e Instituciones Educativas

1.  Objetivos
1.1. Operacionalizar el proceso para la solicitud de becas de formacién y/o
perfeccionamiento derivadas de los convenios de colaboracion entre instituciones

educativas y el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires (GCABA).

1.2. Establecer los criterios para el otorgamiento de las becas de formacion y/o

perfeccionamiento.

2. Publicidad de oferta educativa

2.1 Las Instituciones Educativas que hayan suscripto un convenio con el Ministerio
de Salud en el marco de la Resolucion 1475/MSGC/2009. pueden, conforme punto 1V del
Anexo | de la Resolucién 1475/MSGC/2009, hacer uso de la compensacion en el pago
del canon que les corresponderia abonar, otorgando becas de formacion y/o
perfeccionamiento para el personal profesional y no profesional dependiente del Ministerio
de Salud, conforme lo Reglamentado en la Resolucion N° 2482/MSGC/18 (Anexo) y/o sus
futuras modificaciones.

2.2 Las Instituciones Educativas que opten por hacer uso de la compensacion referida
en el punto 2.1 deben comunicar mediante correo electronico dirigido a la Direccion
General de Docencia, Investigacion y Desarrollo Profesional
(becasuniversidadesprivadas@buenosaires.gob.ar) la oferta educativa que dispondra el
personal profesional y no profesional en el ciclo lectivo respectivo detallando curso,
duracion y toda otra informacién relevante a tales fines.

Dicha comunicacion deberan realizarla desde el 1 de noviembre al 25 de noviembre
para el primer semestre y cursos anuales, y desde el 1 de mayo al 25 de mayo para el

segundo semestre.
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2.3 La oferta educativa disponible y el llamado para postulaciones se publicara de la
siguiente manera:

2.3.1 En la pagina web de la DGDIYDP en dos oportunidades: desde el 01 de
Diciembre al 31 de Enero para el primer semestre y cursos anuales, y desde el 01
de Junio al 01 de Julio para el segundo semestre, ajustandose el procedimiento
conforme Resolucion N° 2482/MSGC/18.

2.3.2.  Por medio de correos electrénicos y notas (comunicaciones oficiales)
dirigidos a las diversas reparticiones dependientes del Ministerio de Salud.

2.3.3. En la cartelera de la DGDIYDP.

3. Postulacion

3.1. Las personas que deseen postularse para recibir becas de formacion y/o perfeccionamiento
deben cumplir con lo establecido en la Resolucion N° 2482/MSGC/18
3.2 La solicitud y la documentacion requerida debera enviarse por Expediente Electrénico
caratulando un Expediente con la trata “GENEO0120A — Capacitacion/Formacion” y en la
Descripcion del tramite consignar “Solicitud de Beca (Nombre de curso y universidad) —Nombre y
Apellido del solicitante” BECA DE CONVENIOS CON UNIVERSIDADES PRIVADAS -.
3.3. El expediente debe enviarse a la reparticion DGDIYDP - sector 01 y puede ser enviado
directamente por el interesado o a través del CODEI.
3.4. El expediente debe tener vinculados los siguientes documentos.
3.4.1.Nota de solicitud de beca (Segiin Anexo Il de la presente)
3.4.2. Formulario para solicitud de Becas por Convenios con Universidades Privadas
(Segun Anexo de Resolucién 2482/MSGC/18- IF-20 18-30225581-MGEY A- DGDIYDP)
3.4.3. Copia de DNI de ambos lados.
3.4.4. Curriculum vitae resumido (Segun Anexo Il de la presente)
3.4.5. Segun el cargo adjuntar:
a. Agentes en planta permanente o transitoria, residentes, jefes e instructores de
residentes: recibo de sueldo.

b. Concurrentes: copia del acta de formacion de concurrencia.
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c. Funcionarios: acto administrativo por el que se les otorga el cargo y recibo
de sueldo.

3.4.6. Programa de la Carrera.

3.4.7. Cotizacion y/o plan de cuotas de la carrera solicitada.

3.4.8. Copia del Reglamento de Becas por Convenio con Universidades Privadas
suscripto por el interesado, segun Anexo de Resolucion 2482/MSGC/18 (IF-2018-31088542-
DGDIYDP).

3.4.9. Copia del Instructivo para solicitud de Becas por Convenio con Universidades
Privadas suscripto por el interesado, segin Anexo de Resolucién 2482/MSGC/18 (IF-2018-310880 18-
DGDIYDP).

3.5. Todos los formularios y documentos necesarios para el tramite, estaran disponibles en

la pagina web de la DGDIYDP: https://buenosaires.gob.ar/salud/docencia-investigacion-y-desarrollo-

profesional/tramites/becas-con-universidades

4. Asignacion de Becas

4.1. El/la Director/a General integrara un Comité de asignacion de becas en calidad de
Presidente del mismo y convocara al menos a dos integrantes pertenecientes a la
DGDIYDP u otras &reas del Ministerio de Salud.

4.2. Si el numero de solicitudes lo requiere, este nUmero puede ser incrementado,
manteniendo siempre un namero impar.

4.3. El Comité de asignacion de becas evaluara las solicitudes y documentacion
presentadas.

4.4. El tipo y monto de la beca estara supeditado a la disponibilidad presupuestaria
para cada institucién educativa en el periodo solicitado, intentando cubrir la mayor cantidad
de solicitudes que cumplan los requisitos y criterios establecidos.

4.5. Cada solicitud sera evaluada para el periodo que corresponda, considerando el
inicio de la cursada.

4.6. Para la asignacion de las becas se tendran en cuenta los siguientes criterios:

4.6.1. Los motivos expresados en la carta de solicitud por la persona interesada.
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4.6.2. La pertinencia de la solicitud con relacion a los antecedentes de la persona
solicitante y su area de desempefio especifico en el GCABA .

4.6.3. Si el area de capacitacion solicitada corresponde a una tematica priorizada
por el Ministerio de Salud, en base al plan estratégico de salud vigente.

4.6.4. Se daré prioridad a las renovaciones que permitan completar una formacion
ya iniciada.

4.6.5. Se dara prioridad a las formaciones de posgrado.

4.6.6. Se dard prioridad a las personas que se postulan por primera vez, frente a
las que ya obtuvieron becas en otras ocasiones.

4.6.7. Para las renovaciones se tendra en cuenta el rendimiento académico del
periodo precedente.

4.6.8. En caso de renovacion de becas solicitadas por concurrentes, residentes,
jefes o instructores, que finalizan su vinculo con el Ministerio de Salud del GCABA previo
al mes de diciembre, se otorgara la misma por todo el afio.

4.6.9. En el caso de disponer de becas del 100% por estudiantes de posgrado
((segln clausula 2 de convenios) se priorizara la solicitud de mayor valor que cumpla con
los criterios anteriores.

4.6.11. Las personas que hubiesen solicitado becas en dos oportunidades y no
completaron la formacion respectiva en ninguno de los dos casos (renuncié a ambas becas)
no seran consideradas para su postulacion.

4.7. La actuacion del Comité de asignacion de becas, con el detalle de las becas
asignadas, quedara registrada en el libro de actas rubricado como Becas Convenios
Universidades Privadas.

4.8. Si cesara el vinculo con el GCABA, la beca se dara por finalizada, a excepcion de
lo mencionado en el apartado 4.6.8

4.9 Cuando el/la solicitante no aceptara la asignacién de la beca por motivos
personales, el Comité de asignacion de becas se reunira nuevamente a los fines de analizar
la posibilidad de reasignacién de dicho porcentaje a otro/a solicitante conforme lo establece

el punto 5.2 del presente.
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5. Comunicacion de las becas

5.1. LaDGDIYDP comunicara al correo electronico provisto por la persona interesada,
el porcentaje de beca otorgado y la persona debera responder si acepta o no el mismo.

5.2. En caso de no aceptacion, el monto remanente se podra asignar a otras solicitudes.

5.3. El expediente electrénico de solicitud es remitido al solicitante con el resultado de
la asignacion.

5.2. El listado con la asignacion de becas detallando, nombre y apellido, nimero de
documento, curso / carrera otorgado Yy el porcentaje otorgado, se envia a las instituciones
respectivas por medio de Notificaciones Electronicas Fehacientes.

5.3. La institucion debera remitir una nota informando la aceptacién o rechazo de las
becas asignadas, firmada por una autoridad de la misma.

5.4. Recibido la nota de aceptacion por parte de la universidad, se enviara al mail del
solicitante el Formulario - Consentimiento Aceptacion de Beca —Convenios con
Universidades Privadas- (Segun Anexo de Resolucién 2482/MSGC/18- IF-20 18-
30225636-MGEYA- DGDIYDP)

5.5. En caso que no se otorgue la beca solicitada, se realizara una comunicacion oficial
informando el motivo, con la firma del/la Director/a General de la DGDYDP. Dicha
comunicacion se vincula al expediente y se envia a la reparticion del solicitante sugiriendo

la guarda temporal.

6. Registro

La DGDIYDP llevard a cabo un registro de las becas otorgadas consignando: nombre y
apellido de la persona beneficiaria, carrera o curso becado, institucion, porcentaje de beca otorgado,

avance Y finalizacion. Del mismo modo, registrara las renuncias a las becas otorgadas.

7. Actualizacion
Este procedimiento sera revisado y actualizado por la DGDIYDP en caso que ocurran

modificaciones de las normativas aplicables o si de la evaluacion anual del proceso surgen

sugerencias de mejora en la calidad del mismo para cumplir con la finalidad propuesta.
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