Instructivo

;.Como realizar la configuracion de

Jornada Extendida?

-

O

miEscuela



1. En primer lugar, dirigite a http://miescuela.bue.edu.ar/ y hacé

clic en el botdn «Inicia sesién».
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iTe damos 'a bienvenida!
Sigamos conectados: Docentes, alumnos y familias. Aprendiendo y
ensenando a distancia. jToda tu escuela en una plataforma!l
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2. Completa con tu cuenta @bue personal y tu contrasena para

poder acceder.
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3. Unavez dentro del sistema, hacé clic en la tarjeta que simboliza el rol

«Coordinador de Jornada Extendida».



4. Desde el médulo «Presentismo», ingresd a la solapa «Configuracion de

JE».
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2 Soporte Mi Escuela

Presentismo

Configuracidn JE
2 Roles
M) Comunicaciones

Ceificacionss Jornada extendida

2, Gestion de Roles

‘B Presentismo . :
Seccidn Acciones
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No hay datos para esta solicitud

5. Hacé clic en el boton «Programar Propuestan».

Programar Propuesta

6. Una vez seleccionado el Filtro ARo y el Filtro Seccién, visualizaras una grilla
con los siguientes campos que deberas completar:
e Dia: selecciond el/los dias haciendo clic en las casillas.
e Dentro del establecimiento: con opciones Si/ No
e Otra sede: campo de texto libre. Dicho campo se habilitara en caso

de colocar la opcién «No» en el campo anterior.



Propuesta Jornada Extendida

Selecciona el afio Selecciona la seccidn
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Dentro del establecimiento Otra sede

Guardar Propuesta

7. Una vez seleccionado y/o completado cada uno de los campos, hacé clic en

«Guardar Propuestan».

Guardar Propuesta

8. jListo! Vas a ver la propuesta cargada en la solapa Configuracién de JE.

A partir de este momento el rol «<Docente de JE» y rol «Coordinador de JE»

podran tomar asistencia.
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9. Sobre la base de esta propuesta, vas a poder realizar las siguiente Acciones:
e Ojo: visualizar propuesta.
e Lapiz editar propuesta.
e Icono cesto de basura: eliminar propuesta. Vas a poder realizar esta

accion siempre y cuando no haya asistencia cargada.

ilmportante!
e Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés

ingresar al sitio de ayuda de miEscuela.

e También podés escribirnos a soporte.miescuela@bue.edu.ar


https://www.buenosaires.gob.ar/educacion/miescuela

