
Instructivo

¿Cómo modificar la

condición a los

estudiantes?

(Nivel Secundario)



1. Ingresá a http://miescuela.bue.edu.ar/ con tu cuenta @bue.edu.ar

haciendo clic en el botón «Iniciá sesión».

2. Completá con tu usuario y contraseña personal para acceder a la

plataforma.



3. Una vez dentro del sistema, seleccioná el rol correspondiente. (En este

caso, se utilizará como ejemplo el rol «Directivo»).

4. Ingresá al módulo «Matriculación» desde el ícono que se visualiza en la

siguiente imagen:

5. Una vez dentro, vas a observar la siguiente pantalla:



6. Ingresá a la solapa de «Matriculados», desde allí vas a poder modificar la

condición del estudiante.

Importante

Para hacer una búsqueda más rápida podés filtrar la grilla por medio del

filtro «Condición».

7. Para modificar la condición de regularidad del estudiante, en el

desplegable de «Condición» deberás seleccionar alguna de las 2 opciones:



8. Al seleccionar una condición, el sistema solicitará que confirmes el cambio.

9. Al presionar el botón «Aceptar» los cambios se realizan de forma

inmediata.

En el caso de presionar el botón «Cancelar» no se realiza ningún cambio a

la condición.

10. Al llevar a cabo la modificación se visualizará el siguiente mensaje:

11. Para descargar la constancia de alumno regular debés presionar el

«ícono de tres puntos» . Se desplegará el menú de acciones.

Seleccioná la opción «Constancia de alumno regular»:



¡Importante!
● Por cualquier duda o consulta sobre la plataforma en general, podés

ingresar al sitio de ayuda de miEscuela.

● También podés escribirnos a soporte.miescuela@bue.edu.ar

https://www.buenosaires.gob.ar/educacion/miescuela

