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Se puede consultar facturas presentadas desde el afio 2005 y certificados de obra

ingresados al SIGAF a partir del 1° de Julio de 2008.
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Activar usuario (usuarios nuevos)

Si usted es un nuevo usuario, debera ingresar en la opcién “Activar Usuario”.

nutngestié nde Proveedaores

Esta herramignta permite a les provesdores obtensr datos sobre |25 faciurzs v
cerificados de obra presentados para gesbonar sucobro.

Cum:

Clava:

' ConsultEr Instructie

Le aparecera la pantalla a continuacién en la que deberd completar los campos con el
nuimero de CUIT, nimero de sucursal y cuenta (registrada en la Tesoreria General),

clave (de seis digitos o0 mas) y direccion de E-mail.

Autegestién de Proveedores dar de ARta

CuIT:

Sucursal

Cuenta.

Clave:

Repelir Clave:

Email.

Hotificaciones Por Mail:
Autorizacion de PRD:
Pago de facturas:

™

“Clave (Long g minims &)
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Al tildar, los casilleros de “Autorizacion de PRD” y “Pago de Facturas” usted recibira

un correo electrdnico con la correspondiente informacion en los casos en que:

Sus pagos hayan sido transferidos a su cuenta bancaria.
El PRD (Certificado Provisorio de Obra — CPO) se encuentre autorizado, con lo que

se encuentra habilitado para presentar su factura en el area correspondiente.

Una vez completado el formulario, recibird un e-mail en la casilla de correo electrénico

registrada para la confirmacion de alta de usuario.

Si tiene algun inconveniente con su clave consulte a la Mesa de Ayuda del SIGAF

4328-2955 Opcion 9 - mesadeayudasigaf@dguiaf-gcba.gov.ar

Logueo

Una vez activado el usuario, puede acceder al sistema ingresando nimero de CUIT y

Clave.

Autogestidn de Proveedoras

Estz heramizria permife a los proveedores obtensr datos sabre las fachurasy
rerificadas de abra presentados para Jestionar su eobro.

cur: | |

Clave:

mportante: Si el proveedor ingresa incorrectamente su CUIT y/o Clave mas de
hueve veces consecutivas automaticamente sera bloqueado.

En tal caso, comuniquese con la mesa de Ayuda: 5236-4800 Opcidn 8.
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Modificar el perfil

Si usted desea recibir “Notificaciones por Mail” y no activd esta opcién al activar la

cuenta, puede modificar el perfil.

Una vez que se encuentre logueado, seleccione la opcién “Modificar Perfil” y a
continuacién registre sus datos para la recepcién de las notificaciones via correo

electrodnico.

it} Cemrar Sesiin

Busqueda de Facturas:
Consulta por Mirmers de Faciura
M Desde M Hasta
Consufta por Fecha de Factura
Fecha Desde Facha Hasta
| m | |
Fromato: [diafmesiaaaa)

D Faciuras Impagas y Pagadas en los Ultimos 2 Meses

Listado de Facturas

Factura Importe Sector Etapa Fecha
Tipo C - Factum N Unidad Fadura
ar 4.800,00 Liquidadars Apfobada 20/03/200%
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Maodificar Perfil

ACceso

Clave™ |

Repatir |
Clava:

Emall: |

Notificacionas Por Mail:

Autorizacion de PRD:
Panno de faciiras:

i flE]

“Clave (Longitud minims M

Confirmar

Consulta de Facturas

Para consultar su factura utilice el filtro de bisqueda o bien utilice el botén “Todas”.

~ Busqueda de Facturas:
Consulta por Namero de Factura

M° Desde M®Hasta
Consulta por Fecha de Factura

Fecha Desde Fecha Hasta

| B ]
Fromate: [diaimes/aaaa)
| Buscar | Todas |

MOSTRAR LISTADO DE FACTURAS v

Una vez ejecutada la consulta segln los parametros de busqueda establecidos, se

visualiza la siguiente informacién.
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Listado de las tltimas 10 facturas

Factura sector Etapa Fecha

Tipo C - Factura MN° 84 Unidad Liquidadora Factura Aprobada 0200 32009
Tipo C - Factura M° 83 Banco Pago Aoceditado 05032009
Tipoe C - Factura MN° 82 Banco Pago Aoceditado 1902200
Tipo G - Factura MN° 81 Banco Pago Aoceditado 2901 2/2008
Tipo C - Factura MN° 80 Banco Pago Acreditado 041122008
Tipo C - Factura NP 55 Banco Pago Acreditado 04/11/2008
Tipo C - Factura M2 53 Banco Pago Acreditadc 02/10/2008
Tipo € - Factura NE 57 Banco Pago Aoceditade 0302008
Tipo € - Factura NP 55 Banco Pago Aoceditade 02/08:2008
Tipo C - Factura N® 65 Banco Fago Aceditade 02072008

Consulta de Certificados de Obra

Para consultar los Certificados de Obra presentados utilice el filtro de bisqueda o bien

utilice el boton “Todas”.

= Certificado
|:ﬂﬁu— Mimero—— - Fecha de Recepcidn————
Desde Hasta = =
Desde Hasta

Fromato: [dia/mes/aaaa)

Orden de Compra Obra CPO
Afig Mumera Mumero Afa Mumero
| | ! | |
| Buscar ] Todos |
MOSTRAR LISTADO DE CERTIFICADOS v

Obtendra la siguiente informacién:
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1) Relacion OBRA — ORDEN DE COMPRA

RELACION OBRA - ORDEN DE COMPRA

Obra Orden de Compra
N® Descripcion Afw Tipo N°
&30 GONSTRUGGION NVO. EDIFIGIO SAME {EX 64397-04) 2007 |GGG | 33065

Informa el nimero del SIGAF correspondiente a una Obra, y las Ordenes de Compra

asociadas a dicha Obra.

2) Relacion ORDEN DE COMPRA - CERTIFICADO

RELACION ORDEN DE COMPRA - CERTIFICADO

bl e N° Certificado
Compra
) ] Fecha Al
Afio Tipo W N° Afio Desde Hasta o °-". = Estado el
Estado
e R 0104~ 20-04- 11-08-
2007 OCC | 29085 | 25 | 2008 o2 oz 27-05-08 AUTORIZADD ns

Informa los datos de los certificados provisorios presentados e ingresados al SIGAF

relacionados a la Orden de Compra asociada a la Obra.

Muestra el nimero del certificado y el periodo a certificar (fecha “Desde” y fecha
“Hasta”). La fecha de recepcién del certificado es la fecha en que fue entregado por

usted para su tramitacion.

El “Estado” del certificado puede ser:

Ingresado: se ingreso al SIGAF y se encuentra en tramite.

Autorizado: fue autorizado para tramitar el PRD.
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Interrumpido: se ha interrumpido el tramite, y puede suceder que se solicite
al proveedor documentacién para su prosecucién.

Anulado: se ha anulado el registro del certificado en el SIGAF.

La fecha del estado indica el Ultimo movimiento efectuado.

3) Relacién CERTIFICADO — CERTIFICADO PROVISORIO DE OBRA

RELACION CERTIFICADO - CERTIFICADO PROVISORIO DE OBRA

Certificado CPO (PRD)
N®  Afio e Afio Estado Fecha Sector
25 2008 120138 2002 | AUTORIZADO 11-08-08  REPARTICION

Aqui podra saber si el certificado presentado ya tiene asociado un certificado

provisorio de obra - CPO - (Parte de Recepcidn Definitiva).

EL “CPO (PRD)” puede verse en distintos estados:

Ingreso Parcial: indica que se inicié el proceso de emision.

Ingresado: indica que se encuentra en proceso de analisis.

Autorizacion Parcial: indica que fue aprobado en una primera instancia por

la autoridad competente.

Autorizado: indica que fue aprobado por la Direccidn General Técnica
Administrativa y Legal que corresponda. Puede presentarse la factura si no
se la ha presentado atn.

Reprocesable: indica que se estan realizando cambios al comprobante.
Anulado: En este estado no puede volver a ser procesado, si corresponde se

ingresara nuevamente.

La fecha del estado indica el Gltimo movimiento efectuado.
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También podra ver el sector en que se encuentra el CPO (Parte de Recepcién Definitiva

PRD).

Si el CPO se encuentra en un Traslado no aceptado aun por la Contaduria o no se

encuentra en ningun Traslado, se indicara: REPARTICION.

Si el CPO se encuentra en un Traslado aceptado por la Contaduria, se indicara:

CONTADURIA.

En esta etapa se podra consultar la factura para tener datos respecto de su pago.

Cortcado
M® Afio Tipo  Suc N® Importe Estado
25 2008 B q 2217|1279 DEVENGADA
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