
CÓMO IMPORTAR ARCHIVOS    .ISO    a  la Base MARC 
 

 
Identificación de los archivos de catalogaciones colectivas para la base 
MARC: 
 
 
El archivo que contiene registros de catalogación colectiva para la base 
“MARC” se identificará con las letras iniciales “CCA”. 
Por lo tanto, buscarlo en primera columna desde la izquierda ( ARCHIVO 
ISO/MARC). 
 
ELECCION Y GUARDADO: 
 

- Pararse sobre el nombre del archivo que quiero bajar.(Ej. CCA01ES) 
- Click sobre el nombre. Se abre ventana con opción desea  ABRIR o 

GUARDAR? 
- Click en “Guardar”.  
 

Se abre ventana de “GUARDAR COMO” 
 
A.-Si estoy en la PC de la biblioteca con conexión a Internet: 
 
 “Guardarlo como” ubicándose en la carpeta MX 
 
El recorrido para encontrar esa carpeta será: 
 
MI PC/Disco “C “/carpeta “AGUAPEY”/ carpeta “MX” 
 
Deberán Clickear en el triángulo de la ventana superior para indicarle la ruta 
antedicha. Se abren las opciones de carpetas y las voy eligiendo con click. 
 
B.- Si no estoy en la PC de la biblioteca: 
 
 “GUARDAR COMO” en un perisférico: disckette o en un disco extraíble 
(pendrive).  
Mi PC/ Disckette o  
Mi PC/ Disco extraíble. 
 
Luego, ya en la PC de la biblioteca,  “copiando” desde el perisférico y 
“pegando” lo ubican siempre en la carpeta “MX”. 
 
A continuación, por opción A o B, se siguen los pasos 1 a 5. 



 
 
IMPORTACION del Archivo ISO a la Base MARC: 
 
Nota: 
Recuerden que deben colocar PRIMERO el archivo a incorporar en la carpeta “MX” con el programa cerrado. 
Para luego proceder a abrir el programa e importarlo desde dentro. 

 
Entrar al programa con la clave de acceso de la bibliotecaria. 
 
1.- Entrar a la solapa “Catalogación” 
2.- Entrar luego a la solapa “Utilitarios” 
     Aparecerá una ventana que dice “Atención las operaciones de esta solapa…” 
     Clic en ACEPTAR. 
 
Vamos a IMPORTAR un archivo que ya está transformado a ISIS/MARC, por lo tanto: 
 
3.- En el recuadro titulado “Conversiones y Migraciones” colocar: 

- Click en el circulito “MARC” 
- Abrir las opciones de la ventana “base de datos” clickeando en el triangulito. Se abrirá 

la opción “Archivo . ISO. 
-  Para activar esta opción, hacer clic sobre Archivo ISO, quedará pintado de azul. 
- Clic en la tecla IMPORTAR. Se abrirá una ventana sobre impresa “Abrir”. Aquí 

debemos indicarle  dónde buscará el  archivo a importar: 
 
            MI PC/ Disco “C”/ Aguapey/ MX. 
 
4.- Ya en la carpeta “MX” darle DOBLE Clic sobre el nombre del archivo a importar (Ej. 
CCA01ES.iso) 

 
Nota: 
Si no aparece el nombre del archivo es posible que se hayan olvidado de la opción de la ventana “Archivo. 
ISO” en “Conversiones y migraciones” (quedaba en azul), entonces sólo les muestra las extensiones .MST 
que corresponden a la opción predeterminada “base de datos”. No asustarse y cancelar para volver a 
comenzar desde el punto 3. 
 
 
Se abre una ventana que pregunta: 
 
¿Desea incorporar los registros del archivo ISO C/……. a ….? 
 

5.- Click en “SI”.   Aparecen en negrita consecutivamente los números de los registros que se 
van incorporando a la base existente. Se adicionan  al final de la base. 
 
Se abre una ventana pequeña IMPORTACIÓN COMPLETA 

- Clic en “aceptar”. 
 

Volver a la solapa de “Búsqueda” (margen superior de la pantalla) y mover las flechas de 
inicio7final de la base para comprobar la incorporación de los registros. 
 
 


