Gobierno de la Ciudad de Buenos Aire

Direccidon General de Recursos Humanos
Instructivo servicio de consulta de recibos

n

Noviembre del 2008

Este sistema permite consultar y/o imprimir loshes de haberes de docentes y no docentes
del Ministerio de Educacion del Gobierno de la @udidle Buenos Aires. Cada Agente podra
tener la posibilidad de consultar su recibo deshebpercibidos en los ultimos 30 dias. Para
acceder a este aplicativo es necesario validarosdag¢rsonales, ya que este sistema esta
desarrollado con herramientas de Internet. Pomtdlvo debemos garantizar la seguridad y
confiabilidad de la informacion. Con el numero deliC los ultimos 6 numeros del CBU,
correo electrénico y contrasefa. El sistema efeatlaavalidacion de los datos ingresados y
enviara como respuesta un mensaje de aceptaceédmall indicado. Hasta tanto no se reciba
esta validacion el usuario no estara en condicideesperar en el sistema.

Para ingresar al sistema por el navegador dmkttes la siguiente direccion:

recibos.buenosaires.gov.ar
PANTALLA 1

Inicio: Aparece la pantalla donde deberan validad \eeg@r primera vez:

Cliquear en Inicio par
el alta de usuario

Gobiernc de la Ciuda

e |nicio
» |ngresar al sistema
e Términos y condiciones

Alta de usuarios para consulta de haberes

CUILTy: |

CRUZ): |

Cuntraseﬁa(4):|

|
|
Emaili3): | |
|
|

Conﬂrmar|
Contrasefia;

Notas:

(13 Ingresar los 11 digitos del CUIL sin guiones.

(2 Ingresar los Gitimos 6 digitos del CBLU.

(3 Verificar el ingreso correcto de su cuenta de correo para recibir la activacian
por ese medio.

(4) La contrasefia tiene que ser de B a 20 caracteres.
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CUIL (2): Ingresar el CUIL, los 11 digitos sinignes.

CBU (2): Ingresar los ultimos 6 numeros del CBU

El nimero se podra obtener de varias formas: SalcBescaria, Cajero automatico , Home Banking
0 Resumen de cuenta.

Email (3): Verificar el ingreso correcto de su cizede correo electronico para recibir la activacion
de la contrasefia por ese medio.

Contrasefia (4): La contrasefa tiene que ser d&&aracteres. ( puede ser alfanumérica)
Confirmar Contrasefia: Repetir la contrasefa indiemdel campo 4.

Cliquear el boton Enviar “

La respuesta de la aceptacion de la validacioa derltrasefia puede llegar a demorar unos minutos.

Ejemplo del mensaje que recibira en su correo acegrdo la validacion de la
contrasefia — clave. ( Confirmacion de la activaciéde la cuenta )

Cliquear en esta zona

Activacii¢,%2n de la cuenta de acceso a la consulta Haberes .
para activar la cuenta

Para activar su cuenta de acceso al sistema deltzods haberes ingrese al sig e link
10.10.1.83/apps/rrhh_docentes/activacion.php?clalesOb0f2a925ece760caf2c/42dfa09
con su cuil es 20XXXXXXXX3 y su contrasei¢ ¥2a es XXX

Cambio de contrasefia o rechazo en la validacidosddatos

Deberan repetir los pasos de la pantalla 1, menicie .
PANTALLA 2

Una vez recibida la conformidad de la contraseftara el usuario en condiciones de utilizar la
consulta, Seleccionar la opcidimgresar al Sistema*:

Gobierno de la Ciudad de Buenos Aire _C:“quear aqu_l para
Ingresar al sistema

= |nicio
& [ngresar al sistema
& Terminos vy condiciones

Usuariof1): || ]

Cantrasefia; | ]

Ingresar

AOwidé mi contrasefia?
2

Notas:
(1) Ingresar CUIL como la cuenta del usuario.
(21 Si olvidas la contraseria, podes ir al link de inicio a registrarde nuevamente
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Usuario (1): Ingresar CUIL. Debera hacerlo sin gem

-2-



Contrasefia: Ingresar la clave validada por elrs@te

PANTALLA 3

e i —

Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

Direccion General de Recursos Humanos
Servicio de Consulta de Recibos

Datos Personales

Apellido y Nombres
Tipoy Neo. Doc.t s - ] Meo. Ficha: 000000

Seleccionar el
periodo a consul

2008

PANTALLA 4

Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

Direccion General de Recursos Humanos
Servicio de Consulta de Recibos

Historia

Datos Personales

Apellido y Nombres: Nimero Cuil;
Tipo ¥ Nro. Doc.: 3 - Nro. Ficha : 000000
Cadula: 00000000 Fecha Nacimiento: 1356-11-04

Edad: 52
Sexor Masculing

Detalle 2008/10 Cliquear para
— obtener opciones
aublNro. Repart. C.C/N.G.Func. JCat. dnt, Forc.nt,Doc. Ha. Cat. Ope
00 5501 9004 0897 0000 000 00 0od 15 L




PANTALLA 5

Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
Direccion General de Recursos Humanos

Servicio de Consulta de Recibos

Histora

Datos Personales

Apellido y Nombres: Nimero Cuil: E
Tipo ¥ Nro. Doc. : Mro. Ficha : 000000
Cédula: 00000000 Fecha Macimiento: 1956-11-04
Edad: 52
Solapa
Ty Laborales
SubNro. ERepa /C.E;‘I-I.G.F‘mel Porc.ant.Doc, Hs. Cat. Opcion
Solapa
] 55%04 097 000 Recibo oan 15
Laborales | Recibo

PANTALLA 6

ppsfrrhh_docentesfrecibosfdetalle. asp

Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
Direccion General de Recursos Humanos
Servicio de Consulta de Recibos

Datos Personalsg

Apellido y Nombres: . NGmero Cuil:

Tipo ¥ Mro. Doc. = Mro. Ficha :
cédula: 00000000 Fecha Nacimiento: 1956-11-04

Seleccionar Datos

== Laborales
Sublro. ERd Ant. Porc.ant.Doc.Hs. Cat. Opcion)

0o 5501%89’? 0000 000 00 oon 15 =

Laborales | Recibo |

Datos Laborales

Repartcidn ¥ Local: 5501 2004
Cadigo de Registro: 07
Ccodigo Cargo: 0597
Situacion: 5

Codige Licencia:
Fecha Alta: Z0085-06-01
Fecha Alta Relativa: Z007-11-01
Puntaje: 55
Horas Catedras: 15
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PANTALLA7

Gobierno de |la Ciudad de Buenos Aires
Direccion General de Recursos Humanos
Servicio de Consulta de Recibos

Datos Personaleg
Apellido y Nombres: m';
Tipo ¥ Nro. Doc. Mro. Ficha : 000000
Cédula: 00000000 Fecha Macimiento: 1956-11-04
Edad: 52
Sexo: Masculin

Consulta recibo de

Detalle zoo8/10 2 .
SEEREHAE L Impresion recibo de
SublNro. Repart. C.C/N.G.Fy sueldos Hs.Cat p
00 5501 9004 0897  Of 15 sueldos
Laborales | Becihc
e
COoncepto: LzignacidnDescuentco

001-UELDO DASTCO

Jed

§300.00°

§358.57

§68.75 1
£165.85
i

Totales $0.00 §0.00
Total Liguido 51,281.25

Solapa Laborales: Aparece datos correspondier@@sl@o de cargo, horas catedras, Fecha de alta y
alta relativa, puntaje, etc.

Para emitir una impresion de la consulta de red#baberes, la Computadora Personal debera tener
instalado el programa Adobe-Acrobat. Ingresarl@ampo ddmpresiéon en la solapa de Recibos

Para aquellas computadoras que no posee el proghatobe — Acrobat debera ingresa por Archivo
/ Vista Preliminar / Imprimir.



